
Super Admin द्वारा Transfer approved करने हेतु दिशा ननिेश 

स् थाना‍ तर  ाायूल  ा  Transfer Employee फााम भरने के पश् चात  भरे गूे सभी स् थाना‍ तर  क  कक 
सपुर एडमिन द्वारा Approved कराना आवश् यक ैा ा इसके ल ूे प्रत् ू ेक  स् थाना‍ तर  करने वा   
इकाई/र ज/ज न क  कक सपुर कयलान का ूलजर नेा व पासवयम दिूा गूा है जब सपुर कयलान द्वारा 
स् थाना‍ तर  Approved कर दिूा जाूेगा तभी उस काी का स् थाना‍ तर  दिेश generate ह गा कव ं
सम् पल म सचम ा  Transfer but not relieved  का message प्रिमलशत ह गा Transfer Approval के पश् चात़ ह ह   
सम् बन्ध‍तत जनपि/इकाई द्वारा LPC Generation तथा काूमाकु् त क  काूमवाह  क  जा सकेगी नह  त  
सम् पल म सचम ा  Pending for super Admin Approval  का message प्रिमलशत ह ता रहेगा 

 

Transfer Approved करने की प्रक्रिया 

सवमप्रथा दिूे गूे Super Admin स् तर के  username  password द्वारा  ॉगगन करने पर ननम् न 
स् र न प्रिमलशत ह गी 

 



 

बॉ ंू ी तरफ प्रिमलशत Finalize Transfer पर न्धक् क करने पर स् थाना‍ तर  ाायूल  ा  भरे गूे सभी 
काूमव़ृत दिनांकवार प्रिमलशत ह  जाूेगे न्धजस काूमव़ृत क  Approved करना है उसके सााने बने ‘सत् ू ापपत 
करे ल कं पर न्धक् क करे  

 

उस काूमव़ृत ा  स् थाना‍  तररत ककूे गूे सभी कलामू ों क  सलची प्रिमलशत ह  जाूेगी  

 

 

 



न्धजन कलामू ों का Transfer Approved करना है उन सभी के नाा के सम् ाखु ब बने बाक् स ा  न्धक् क करने 
के पश् चात़ ह ( ) Save बटन पर न्धक् क करे ( ) ााकम  वा े सभी कलामू ों का स् थाना‍ तर  कक साथ ह  
जाूेगा  

 

तथा सम् पल म सचम ा  सभी कलामू ों के नाा के दगे Transfer but not Relieved  का  message प्रिमलशत ह  
जाूेगा 

 

 

 



Finalize Transfer Report 

Finalize Transfer Report ल कं पर न्धक् क करने पर Super Admin द्वारा सत् ू ापपत ककूे गूे सभी 
काूमव़ृत पिमलशत ह  जाूेगे  

 

सत् ू ापन िेख ब  ल कं पर न्धक् क करने पर उस काूमव़ृत ा  Transfer Approved ककूे गूे सभी कलामू ों के 
नाा िेख बे जा सकेग  

 

 

 

 

नोट’- Transfer Modification कव ंTransfer Cancellation का काूम Super Admin approval के बाि ह  
ह गा 

 

 



Change Password 

Change Password  ल कं पे न्धक् क करने पर नीचे दिूा गूा पनै  ख बु ेगा इसाे नूा पासवयम भरे कफर 
Logout करके कफर से नूे पासवयम के साथ  ॉगगन करे 

 

 

 

 

 

 


