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पोस्टल बैलट फॉर्म भरने हेतु दिशानिर्देश
चरण 1– लॉगिन करें
· उत्तर प्रदेश पुलिस नॉमिनल रोल प्रणाली के लॉगिन पैनल के माध्यम से अपना उपयोक्ता प्रकार (जनपदीय/अजनपदीय) व इकाई के नाम का चयन करें एवं साथ ही संबंधित फील्ड में यूज़रनेम, पासवर्ड व कैप्चा भरकर प्रवेश करें बटन पर क्लिक करें।
· तत्पश्चात, उपयोक्ता को अपने डैशबोर्ड पर हस्तांतरित कर दिया जाएगा।
चरण 2 – पोस्टल बैलट हेतु प्रपत्र भरें
· लॉगिन के पश्चात, डैशबोर्ड पर प्रदर्शित हो रहे कर्मचारी का विवरण संशोधित करें लिंक पर क्लिक करें।
· हस्तांतरित किए गए पृष्ठ पर संबंधित कर्मचारी का PNO भरें (जिसका प्रपत्र आप भरना चाहते हैं) एवं तत्पश्चात खोज शुरु करें बटन पर क्लिक करें।
· तदोपरांत, कार्य कॉलम में प्रदर्शित हो रहे विवरण बटन पर क्लिक करें। इसके बाद पृष्ठ के नीचे प्रदर्शित हो रहे विकल्पों में से Postal Ballot Form विकल्प पर क्लिक करें।
· Postal Ballot Form विकल्प पर क्लिक करने के पश्चात भरे गए PNO के सापेक्ष संबंधित कर्मचारी का प्रपत्र खुल जाएगा। उपयोक्ता, प्रपत्र में निम्न विवरण भरकर Submit बटन पर क्लिक कर विवरण दर्ज करें:
· निर्वाचन सूची में नाम है या नहीं
· EPIC कार्ड है या नहीं
· EPIC NO. (Voter ID card No.)
· राज्य
· स‌ंसदीय निर्वाचन क्षेत्र
· जनपद नाम जिसमें विधान सभा है
· विधान सभा निर्वाचन क्षेत्र
· विधान सभा निर्वाचन क्षेत्र सं0
· भाग संख्या/Part Number
· मतदाता क्रमांक/Serial No.
· निर्वाचन ड्यूटी में कार्यरत है या नहीं
· फार्म-12 निर्गत/भरा है या नहीं
· (फार्म-13A) फार्म 12 सत्यापित किया गया/नहीं
· फार्म-12 भेजा गया या नहीं
· PB निर्गत/शेष(RO द्वारा)
· PB मतदान उपरान्त RO को भेजा गया/नहीं

· विवरण दर्ज करने के उपरांत, यदि आवश्यकता होती है तो विवरण संशोधित करने हेतु डैशबोर्ड पर प्रदर्शित हो रहे Election Dashboard लिंक पर क्लिक करें।
· [bookmark: _GoBack]तदोपरांत, संबंधित CRK द्वारा कर्मचारियों का भरा गया विवरण प्रदर्शित होगा।
· जिस भी कर्मचारी का विवरण संशोधित करना है उसके Edit बटन पर क्लिक करें।
भरा गया विवरण देखने हेतु View बटन तथा प्रिंट निकालने हेतु Print बटन पर क्लिक करें।
· Edit बटन पर क्लिक करने के पश्चात उपयोक्ता को कर्मचारी के संबंधित प्रपत्र पर हस्तांतरित कर दिया जाएगा जहां उपयोक्ता विवरण संशोधित कर दर्ज कर सकते हैं।
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